对外经济贸易大学二三课堂课程管理流程（试行）
第1条  开课流程
 



                      

第2条  课程申报
1. 申报学分、课程类型、所属分类等内容请严格按照《大学生素质养成指导手册》的相关规定填写，结束报名时间设置为活动正式开始前2小时；
2. 各个开课组织需按照规定模板提交活动策划书；
3. 课程介绍一栏格式统一为：
标题：三号，黑体，居中，不加粗；副标题：小三，楷体，居中；小标题：小四，宋体，加粗，居中；正文：小四，宋体，左对齐，每段首行缩进2个中文字符；行间距：2倍行距；举办单位、日期：与正文间隔两行，四号，宋体，右对齐；宣传图片格式统一为jpg格式且单张图片大小不要超过2M。
第三条  分团委书记审核
各学院分团委书记需对申请的课程进行审核，课程未通过将浏览权限设置为“退回稿件”。课程通过则将浏览权限设置为“建议通过”。
第四条  校团委审批
校团委将根据《大学生素质养成指导手册》的相关规定，以及根据活动的性质、背景等具体情况综合考量，进行审核，并给予开课方反馈。
第5条  学生选课
活动开始前2小时选课系统会自动关闭，同学们需在系统关闭之前完成选课操作。
第6条  开展活动
开课方需对参与课程的学生进行签到登记，课程结束后请开课方将签到表复印件交至求真208，开课方保留签到表原件进行相应的课程评分。
第7条  课程评价
课程结束后48小时以内为学生课程评价时间。没有在规定时间内完成课程评价的同学，其报名信息将不会显示到开课方的管理账号内，相应同学不能获得学分。由于个人原因没有在规定时间内完成课程评价的学生自负责任。
第8条  学分认定
课程容量为400人以下的活动，开课组织需在3天以内完成相应评分；课程容量为400人以上的活动，开课组织需在5天以内完成相应评分。

第9条  本细则自发布之日起施行
共青团对外经济贸易大学委员会
二〇一二年十二月七日
学院课程申报
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